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CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS DE CUNDINAMARCA — CDA
Gobernacion de Cundinamarca

Bogota D.C.

Asunto: Concepto Técnico de Evaluacion y Convalidacién de Tablas de Retencidn
Documental — TRD del Instituto de Desarrollo Urbano, Vivienda y Gestion Territorial
de Chia

Cordial saludo,

Teniendo en cuenta la revision y analisis de las TRD presentadas por el Instituto de
Desarrollo Urbano, Vivienda y Gestién Territorial de Chia, bajo el radicado N°.
2019253944, se determina que cuenta con los lineamientos técnhicos definidos por
el Acuerdo 004 de 2019 y demas normas concordantes.

Por lo anterior, se da concepto técnico FAVORABLE por parte del Equipo Evaluador

para la convalidacion y aprobacion por parte del Consejo Departamental de Archivos
de Cundinamarca — CDA.

Cordialmente,

Equipo evaluador,

# g //_ _,/H
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Dieéd Andrés Martinez Michael David Guzman
Coordinador Equipo Evaluador Profesional en Archivistica
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Maria Alejandra Conireras Alexander Botia Santafé
Abogada Profesional en Archivistica
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John Sanchez
Administrador de Empresas

Anexos:
Lista de Chequeo TRD

Secrelaria General - Sede Administrativa.

Calle 26 51-53. Torre Central Piso 3. Codigo Postal
111321

Bogotad, D.C. TelfFax. {13 743 1808-7421783-7445605

i3 W




1. DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD

ENTIDAD: Instituto de Desarrollo Urbano, Vivienda y Gestion Territorial de Chia
RESPONSABLE: Angie Ordofiez, Archivo

Leonardo Jiménez, Archivo
DIRECCION: Chifa - Cundinamarca

2, OBJETIVO

Revisar y evaluar desde la funcién archivistica la Tabla de Retencion
Documental — TRD de Instituto de Desarrollo Urbano, Vivienda y Gestion
Territorial de Chia con el fin de validar si el instrumento cumple con los criterios
técnicos dados por el Acuerdo 004 de 2019 y la legislacién vigente del Archivo
General de la Nacion y asi dar un concepto técnico sobre la viabilidad de la
convalidacién por parte del Consejo Departamental de Archivos — CDA.

3. ANTECEDENTES

El dia 27 de diciembre de 2019, el Instituto de Desarrollo Urbano, Vivienda y
Gestién Territorial de Chia, IDUVICHIA, con radicado 2019253944, al Consejo
Departamental de Archivos para llevar a cabo el proceso de revision y
convalidacion.

Luego, el 7 de Octubre y el 2 de Noviembre de 2021, se realizaron las mesas
técnicas con el fin de dar a conocer ias observaciones durante la evaluacion
de las TRD con el fin de que se establecieran compromisos para la
subsanacion lo mas pronto posible, donde el mismo dia enviaron todas las
observaciones corregidas.
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4. VERIFICACION DEL FORMATO DE PRESENTACION

El formato de presentacion de ias Tablas de Retencion Documental — TRD esta
normalizado bajo los criterios del Archivo General de la Nacion
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5. ANEXOS

51. DOCUMENTOS DE LA ESTRUCTURA, FUNCIONES Y COMITES
DE LA ENTIDAD

Dentro de la memoria descriptiva se evidencia la estructura la cual es sujeta de
elaboracion de las TRD, asi mismo se sustenta y respaida por medio de los
siguientes documentos:
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Acuerdo Directivo 006 de 14 de agosto del 2018 “Por el cual se adopta la nueva
estructura administrativa y estructura de empleos del Instituto de Desarrollo
Urbano, Vivienda y Gestion Territorial de Chia — Iduvi”

Resolucion 97 del 23 de Agosto del 2018, “Por medio de la cual se establece el
Manual Especifico de funciones y competencias laborales de los diferentes
empleos publicos que conforman la planta de personal del Instituto de Desarrollo
Urbano, Vivienda y Gestion Territorial de Chia — Iduvi *

Por medio de los estatutos se define las funciones generales del Instituto y se
toman estos como insumo para la validacion de funciones respecto a las series y
subseries establecidas dentro de las TRD.
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Siguiendo con la misma linea se evidencia bajo Resolucion 018 del 19 de
Febrero del 20186, se da la conformacion del Comité Interno de Archivo de ia
alcaldia, y se determinan tanto sus miembros como sus funciones:
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52. CUADROS DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD

Se revisan los Cuadros de Clasificacion Documental, con el fin de que estén es
su totalidad para todas las areas con base a las TRD y a la estructura organico —
funcional de la entidad, donde se cumple ya que corresponden al listado de series
y subseries ordenadas de manera alfabética, asi mismo las secciones y
subsecciones, como se muestra a continuacion,

i

T i o
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' Que Pro

' 5.3. ORGANIGRAMA

Cumple con la estructura organica — funcional dado por la Acuerdo Directivo 006
de 14 de agosto del 2018 y Resolucion 97 del 23 de Agosto del 2018, donde se
encuentra codificado, asi mismo concuerda con los CCD y con las TRD
propuestas.

& IDUVI

Conseio Drectivo

Gerencia General

Oticina de : Oficing Juridica y
Contrel Interno de Cantratacion
Oficina Asesoia
de Planeacion
Sut ncie e Desacrol Subgerencia Administrativa

¥ Financiera

54. ACTO ADMINISTRATIVO DE APROBACION DE TRD

Bajo las siguientes actas se da la aprobacion por parte del Comité Interno de
Archivo de las TRD, elaboradas por la entidad con el fin cumplir con unos de los
requisitos del Acuerdo 004 de 2019.
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Acta 08. 9 de Julio del 2019
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6. MEMORIA DESCRIPTIVA

6.1. HISTORIA DE LA ENTIDAD

Se describe la historia de la entidad con fines archivisticos, El Instituto de
Desarrollo Urbano, Vivienda y Gestion Territorial de Chia — IDUVI, fue creado
mediante Decreto 056 de octubre 09 de 2014, como resultado de la fusion del
instituto de Vivienda de Interés Social y Reforma Urbana “IViS” de Chia y creado
mediante el acuerdo municipal 023 de 1996, era la entidad encargada de otorgar
viviendas de interés social y ios subsidios segun en sus diferentes modaiidades,
y el Banco Inmobiliaric “BIM del Municipio de Chia, creado bajo el acuerdo
municipal 05 del 2002, era el encargado de la administracion e inventario de todos
los bienes Inmuebles del municipio que los adquiere por las Cesiones tipo A,
legalizaciones y Adguisiciones segtn su modalidad, para la dotacion de espacios
publicos como pargues, colegios, andenes entre otros.

El IDUVI es el encargado de: Adguirir en nombre del municipio las zonas de
cesion, administrandolas y en consecuencia verificara la entrega uso vy
destinacién Adquirir mediante compra o expropiacién o a cualquier titulo bien
inmuebles en virtud a la ley 388 de 1997 art. 58.

6.2. CODIFICACION

La codificacion se establecio a la totalidad de areas segiin el organigrama bajo ia
Acuerdo Directivo 006 de 14 de agosto del 2018 y Resolucion 97 del 23 de Agosto
del 2018, siguiendo primero ia estructura jerarquizada y segundo codificando las
series y subseries ya organizadas alfabéticamente, como se evidencia a travées del
CCD y ei organigrama.

Codificacion de las dependencias
La Codigo de la Seccién y subseccion consta de dos digitos y enumerados de forma
jerarquico segun lo estipulado en el manual de funciones y organigrama.
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ROMERE CODIGO
CONSEJO DIRECTIVO 100
| GERENCIA . 1000
| OFICINA DE CONTROL INTERNO 2000 |
| AREA DE ASUNTOS JURIDICOS | 3000
| AREA DE CONTRATAGION 3010
| OFICINA ASESORA DE PLANEACION | 4000
| SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA ~ Booo
| AREA RECURSOS HUMANGS | 5010
| AREA DE CONTABILIDAD | 5020
| AREA DE TESORERIA 5036 |
| AREA DE PRESUPUESTO | 5040 |
AREA DE JURISDICCION COACTIVA 5050
AREA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 5060
AREA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y AREA DE -
COMUNICACIONES :
AREA GESTION DOCUMENTAL 5080
SUBGERENCIA DE DESARROLLO | 5000
| AREA DE GESTION INMOBILIARIA | 5010
| AREA OF VIVIENDA Y HABITAT | 8020
| AREA DE ESPACIO PUBLICO | 5030
| AREA DE GESTION SOCIAL 6040

Codificacion de series y subseries

La codificacion de las Series Documentales se enlistd alfabéticamente en
mayuscula el nombre como lo indica y se dio asigno dos digitos lo cual dio un total
de 58 Series Documentales

La codificacion de las SubSeries documentales se realizo orden alfabéetico y se
asigné coédigo de tres digitos para un total de 125 SubSeries documentales.
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ACUERDOS 04
ADQUISICION DE BIENES (NMUEBLES o5
ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 05

(SANCT DE PROGRAMAS ¥ PROVECTOS DE NJERSION o7
CANJE DE BIENES DE USC PUBLICO 08
CARACTERIZACION DE LOS CIUDADANOS 09
CERTIFICADCS 10

CESICMES TIPQ A& 11
LIRCULARES 12

COMPENSACIONES 13
COMPROBANTES CONTABLES 14

| CONCEPTOS 15
CONCILIACIONES 13
CCNTRATOS 17
CONYENIOS 13
DACION EN PAGQ BIENES INMUEBRLES 19
DECLARACIQNES TRIBUTARIAS 20
DERECHOS DE PETICION 21

Fl SBORACION DE BLANDS 2
ELEMENTOS DE SEGURIDAD 23
ESTADOS FINANCIEROS 2
HISTORIAS LABDRALES pice;
‘J* CRMES 28

{SPECCIONES a7
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 28
INSTRUMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD 2
j m‘ FENTARIOS 30

VESTIGACIONES ACCIDENTE DE TRABAJC [ ENFERMEDAD
._.-A.SDRM*_ £a!
LEGALIZACIONES 32

[LIBROS CONTABLES PRINCIPALES | 33
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Accones de Grupo

Acpores de Tutela

Acoores Populares

4otz de Comiz Pantano de Sequrdad y Salud en S| Trabae (COBACET)
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6.3.

DENOMINACION DE SERIES / SUBSERIES

Se evidencia a traves de los CCD y las TRD que la denominacion de las series y
subseries estuvieron basadas bajo los criterios normativos, técnicos, bajo la
estructura de las funciones y procedimientos de la entidad que se encuentra
sustentada por medio del Acuerdo 20 del 21 de diciembre de 2017 y la Resolucién
1251 del 28 de diciembre de 2018, asi mismo a través de ias encuestas a las
unidades documentales y siguiendo como referencia el BANTER del AGN.
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6.4. TIEMPOS DE RETENCION Y DISPOSICION FINAL

En cuanto a los tiempos de retencion de las series y subseries, se evidencia que
tomaron como primer criterio los valores primarios y secundarios posteriormente
mencionados, asi mismo se establecieron por la frecuencia de consulta que
tienen los documentos en la fase vital de estos (en AG y AC), y, por ultimo, bajo
la definicion de los productores directamente.

6.5. CRITERIOS DE SELECCION Y TAMANO DE MUESTRAS

Para la disposicidn final de las series y subseries bajo la seleccion (S) considero
las series documentales, evaluando sus valores primarios, (valor administrativo,
legal v juridico), una vez cumplido el tiempo de retencién documental. Una vez
cumplido el tiempo de retencion documental esta serie, se selecciona una
muestra intencional del 5% scbre el volumen total del afio v de acuerdo a la
valoracién cualitativa de los mismos; el impacto de la producciéon documental en
la entidad.

6.6. ELIMINACION

Se tendra presente para el proceso de eliminacion de las Unidades documentales
que perdieron su valor archivistico y que por TRD lo indigue, en las tablas de
retencion documental o las tablas de valoracion documental con la debida
sustentacion técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos técnicos
emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacion,
cuando se haya elevado consulta a este ultimo.

La eliminacidn de documentos de archiva, tanto fisicos como electronicos, debera
constar en Actas de Eliminacion, indicando de manera especifica los nombres de
las series y de los expedientes, las fechas, el volumen de documentos (ntimero
de expedientes) a eliminar, asi como los datos del acto administrativo de
aprobacion de la respectiva tabla de retencion o valoracion documental;
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Esta Acta debe ser firmada por los funcionarios autorizados de acuerdo con los
procedimientos internos de la entidad y publicada en la pagina web de cada
Entidad,

6.7. REPRODUCCION EN MEDIOS TECNOLOGICOS

Cumple con el meétodo de reproduccion escogido para la disposicion final se
escogera la Opcion que permita que algunas series y subseries documentales
por su importancia para el instituio.

De acuerdo a la definicion que se determine para la disposicion final se puede
dar la combinacion de dos opciones. Como en los casos en que una serie que se
conserva a nivel histérico y se digitaliza.

La entidad optara por la digitalizacion de las Unidades Documentales
garaniizando ios principios de iniegridad, disponibiiidad y confiabiiidad.

7. VALORACION

7.1. VALORES PRIMARIOS Y SECUNDARIOS

Se evidencia que se establecio la valoracién de las series y subseries tomando la
parte técnica y normativa, donde es concordante con las TRD en su tiempo de
retencion.

Los criterios de valoracion que se tienen presente en el IDUVI son los siguientes:
Valores primarios:

Valor Administrativo: Desde que se producen ios documentos adquieren un valor
administrativo en el desarrollo de las actividades y gestidn de la entidad.

Valor Juridico: Documentos donde se derivan los derechos u obligaciones
reguladas por el derecho comun

Valor legal: El que da testimonio de la Ley

Valor Contable: Documentos donde se soportan las cuentas, registros, ingresos,
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egresos y movimientos economicos.
Valores Secundarios

Se conservaran todos los documentos que serviran como referencia a futuro de las
decisiones y actuaciones tomadas en funcién de las actividades del IDUVI y del
municipio de Chia, y seran fuente primaria para la historia y como testimonio en el
municipio. Como son todas las adquisiciones que adquiere el IDUVI en sus
diferentes modalidades para la dotacién del municipio en parques, colegios, espacio
publico y demas actos que permitan el desarrollo y calidad de vida de los habitantes
del municipio.
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{ACUERDO 004 DE 2019)
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S1

NO s

Formate de presentacion

11

Anex
ol

Formato normalizado por el Archivo General de la
Nacion

1.2

Art 8

Las Tablas de Retencion Documental — TRD y las
Tablas de

Valoracion Documental — TVD deberan ser firmadas
por el Secretario General o funcionario administrative
de igual o superior jerarquia, y por el responsable del
area gestion documental de la entidad.

art 7

Las Tablas de Retencidn Documental — TRD deben ser
elaboradas por un equipo interdisciplinario,
conformado por personas de diferentes disciplinas
tales comao: Archivistica, Historia, Derecho,
Administracion Plblica, Ingenierfa Industrial, entre
otras.

Anexos

21

1L

Documentos en los gue se establece Iz estructurs
organica vigente de la entidad, expedidos por los
arganos de direccién a administracion competentes,
el representante legal o quien haga sus veces.

Documentos en los que se establecen las funciones de
cada una de las unidades administrativas u oficinas
productoras gue conforman la estructura orgdnica
vigente de la entidad, expedidos por los drganos de
direccién o administracion competentes, el
presentante legal o quien haga sus veces.

Documentos mediante los cuales se crean érganos
consultivos o asesoras de |z entidad,expedidos por los
6rganos de direccién o administracion competentes,
el representante legal o quien hags sus veces.

2.4

Organigrama de la entidad, sustentado en los
documentos que establecen la estructura orgdnica
vigente, expedidos por los drganos de direccién o
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administracion competentes, el representante legal o
quien haga sus veces,

2.5

1.5

Cuadro de Clasificacién Documental — CCD que
represente las agrupaciones documentales en las
cuales se subdivide el fondo, es decir, subfondos (de
ser el caso), secciones, subsecciones, serissy
subseries, de forma unificada y debidamente
codificadas y jerarquizadas.

2.6

Acto Administrativo de creacion del Comité Interno de
Archivo de la Entidad y sus madificatorios (si los hay).

2.7

1.6

Acta de la(s) sesion{es) en las cuales se aprobaron las
Tablas de Retencién Documental — TRD por parte del
Curité de Archiivo integrado al Comité institucional
de Gestidn y Desempefio a quien haga sus veces.

2.8

1.7

Acto administrativo o documento equivalente
mediante el cual el Representante Legal aprueba las
Tablas de Retencién Documental — TRD, en los casos
en los gue la entidad no cuente con el Comité que
avale las Tablas de Retencion Documental — TRD, por
no contar taxativamente con los

cargos que integran dicha instancia.

28

Encuestas de Estudio de Unidades Documentales
{pueden tener presente el formato definido en el
anexo 9 del Mini manual de TRD del Archivo General
de la Nacion, o el gue adapte la entidad)

2.10

Art 10

Documento en el cual el Secretario General o quien
haga sus veces remite el instrumento Archivistico al
Cansejo Departamental de Archivo

Memoria descriptiva

3.1

2.1

Las Tablas de Retencion Documental — TRD deberan
acompafiarse de ja memoria descriptiva del proceso
de elaboracion o actualizacion del instrumento
archivistico.

3.2

Historia de la Institucion

33

Relacion de los actos administratives con las que se
reglamentan los comités o consejos de la entidad

e
Y
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3.4

r
|

En el caso de actualizaciones, la memoria descriptiva
debe incluir la justificacion de los cambios que se
hayan realizado, asi como informacion sobre las
fechas en que se realizaron, los responsables y
doeumentos en los que quedaron aprobados.

3.5

23

La memoria descriptiva debe indicar como esta
conformada la estructura organica vigente de la
entidad, sustentada en documentos expedidos por los
organos de direccion o administracidn competentes,
el representante legal o quien haga sus veces.

3.6

24

cual se explique comao se establecid la codificacion del
Cuadro de Clasificacion Documental — CCD y las Tablas
de Retencidn Documental — TRD.

3.7

2.5

En los casos en que el formato de Tablas de Retencion
Documental — TRD incluya casillas adicionales a las
establecidas en el presente Acuerdo, la metodologia
debera incluir indicaciones sobre el diligenciamiento y
lectura del formato.

3.8

2.6

La memoria descriptiva debe indicar cudles fueron los
criterios generales que la entidad establecié para
determinar los tiempos de retencion y la disposicion
final de series y subseries documentales registradas
en las Tablas de Retencion Documental — TRD.

3.5

La memoria descriptiva debe indicar que las series y
subseries documentales cuya dispasicion final sea
conservacidn total o seleccién se preservardn en sy
soporte original.

3.10

2.8

En el caso de las series y subseries documentales con
disposicidn final seleccién (8), la memoria descriptiva
debe indicar con base en que criterios se determing el
tamafio de las muestras y los métodos de seleccidn.

3.11

2.5

La memoria descriptiva debe inciuir indicaciones
sobre como se hard el proceso de eliminacion de las
series y subseries que tienen asignada esa disposicion
final en las Tablas de Retencién Documental — TRD,
entre otras: el drea responsable de realizarla, el
meétodo a usar.
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3.12

2.10

La memoaoria descriptiva debe incluir un apartado en el
que se sustente la decision de reproducir por otros
medios tecnoldgicas las series y subseries registradas
en las Tablas de Retencién Documental — TRD.
Ademas, el apartado debe incluir indicaciones sobre
cémo se adelantara el proceso de reproduccion, entre
otras: en qué etapa del ciclo vital de los dacumentos
se hara, el drea responsable de realizarla, el métado
de reproduccidn a implementar, independientemente
de su soporte, formato, medio y forma de registro o
almacenamiento.

Confrontacion de la estructura organica con fas Tablas
de Retencion Documental — TRD

4.1

3.1

El ndmero de Tahlas de Retencion Documental — TRD
debe corresponder con el nlimero de unidades
administrativas u oficinas productoras de documentos
de archivo que conforman la estructura orgénica
vigente de la entidad.

4.2

3.2

En los casos en que la entidad no elabore Tablas de
Retencion Documental — TRD para la totalidad de las
unidades administrativas que conforman la estructura
organica vigente, en la memoria descriptiva del
proceso de elabaoracion o actualizacién del
instrumento archivistico deberd

sustentar dicha situacidn,

43

33

Las unidades administrativas a las cuales se les

i elaboro |a Tabla de Retencion Documental — TRD,

| deben estar creadas por documentos expedidos por
fos drganos de direccidn o administracién
competentes, el representante legal o quien haga sus
veces.

Andlisis de Ias funciones y su relacién con las series y
subseries documentales

51

4.1

Las series y subseries documentales registradas en
cada una de las Tablas de Retencién Documental —
TRD deben corresponder con las funciones de la
unidad administrativa u oficina productora de
documentos de archivo.

Conformacion de las series y subseries documentales

®
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Los tipos documentales registrados para las series y [
subseries documentales de las Tablas de Retencidn
Documental — TRD deben representar |a integridad de
los expedientes, atendiendo el principio de orden
original, de acuerdo con los procedimientos que tiene
6.1 |[5.1 adoptados la entidad.

Los tipos documentales registrados para las series y
subseries documentales de las Tablas de Retencion
Documental — TRD deben denominarse acorde conla | X
tipologia documental y la actividad o funcidn en razon
62 I5.2 de la cual se producen.

7 6 | Denominacién de las series y subseries documentales
Las series y subseries documentales registradas en las
Tablas de Retencidn Documental — TRD deben
denominarse acorde con la funcidn de la cual se X
desprenden y la produccidn documental que
(7.1 |61 evidencia su cumpiimiento.

El nombre asignado a series y subseries documentales
registradas en las Tablas de Retencién Documental —
TRD debe corresponder con lo establecido en hormas
7.7 162 legales o técnicas.

Codificacién de las Tablas de Retencién Documental —
B 71TRD

La codificacion asignada a las unidades administrativas
u oficinas productoras de documentos de archivo que
se registra en las Tabklas de Retencidgn Documental —
TRD vy en el Cuadro de Clasificacion Documental —
CCD, debe representar la jerarquia dentro de la

21 (7.1 estructura organica.

La codificacidn asignada a las series y subseries
documentales registradas en las Tablas de Retencién
Documental — TRD y en el Cuadro de Clasificacién X
Documental — CCD, debe hacerse en

82 |7.2 orden alfabético.

La codificacion asignada a las series y subseries
documentales registrada en las Tablas de Retencion
Documental -TRD debe concardar con la registrada en | X
el Cuadro de Clasificacion

83 7.3 Documental — CCD.

Tiempos de retencion de series y subseries
9 R | documentales
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8.1

Los tiempos de retencién asignados a seriesy
subseries documentales registradas en las Tablas de
Retencidn Documental — TRD deben coincidir con las
criterios generales determinados por |la entidad en la
memoria descriptiva del proceso de elaharacion o
actualizacion del instrumento archivistico, acorde con
los valores primarios de los documentos de archivo,

9.2

8.2

Se deben asighar tiempos de retencién a la totalidad
de las series y subseries documentales registradas en
las Tablas de Retencién Documental — TRD.

9.5

8.3

Los tiempos de retencidn asignados a las series y
subseries documentales registrados en las Tablas de
Retencion Documental — TRD, deben contemplar los
términos de reserva legal, caducidad y prescripcién de
las acciones legales que recaen sobre dichos
documentos, asi como los tiempos

minimos de conservacién gue se encuentran en
normas vigentes.

9.4

g4

En |os casos en gue no exista norma, los tiempos de
retencion asignados a las series y subseries
documentales registrados en las Tablas de Retencign
BDocumental — TRD deben ser suficientes para
responder a solicitudes de las diferentes autoridades
administrativas y de control, a los usuarios o

clientes, trabajadores y ex-trabajadores de la entidad,
asi como a la ciudadania en general.

9.5

8.5

Los tiempos de retencién asignados a las series y
subseries documentales registrados en las Tablas de
Retencion Documental — TRD deben indicarse en
afios.

9.6

8.6

En la casilla de procedimiento del formato de Tablas
de Retencion Documental — TRD, se debe indicar a
partir de qué hecho se empiezan a contar los tiempos
de retencion documental para las series y subseries
documentales.

10

Disposicidn final de series y subseries documentales
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La disposicion final asignada a series y subseries
documentales registradas en las Tablas de Retencidn
Documental — TRD debe coincidir con los criterios
generales determinados por la entidad en la memoria | X
descriptiva del proceso de elabaracion o actualizacién
del instrumento archivistico, acorde con los valores
91 | secundarios de los documentos de archivo.

10.1

Se debe asignar un solo tipo de disposicidn final
(conservacidn total, seleccidn o eliminacion) para las
series y subseries documentales registradas en las
102 |g2 | Tabias de Retencion Documentai — TRD.

La reproduccin por otras medios tecnoldgicos se
debe asignar solo para series y subseries
documentales con disposicion final conservacién total
103 |9.3 o seleccidn.

La disposicion final asignada a series y subseries
documentales registradas en las Tablas de Retencidn
‘Documental — TRD, debe establecerse en
concordancia con el valor que puedan tener los X
! documentos para la reconstruccion de la historia de la
entidad, la region o la nacion, para la cultura o la

104 |94 ciencia.

En la casilla de procedimiento del formato de Tablas
de Retencién Documental — TRD, se debe sustentar la
disposicién fina! asignada a series y subseries X
documentales teniendo en cuenta el contenido de los
10.5 |95 documentos.

En la casilla de procedimiento del formato de Tablas
de Retencién Documental — TRD se debe indicar el
tamafio de la muestra vy el método de seleccién para X
las series y subseries documentales cuya disposicion
10.6 {9.6 final sea seleccidn.

La informacion registrada en la casilla de
procedimiento del formato de Tablas de Retencion
Documental — TRD debe coincidir con la disposicidn X
final asignada a series y subseries
10.7 9.7 documentales.

Oservaciones adicionales:
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CONCLUSIONES.

@

1.

Las Tablas de Retencion Documental — TRD, presentadas por IDUVICHIA,
bajo el radicado N°. 2019253944, cumple con los requisitos técnicos para su
elaboracion.

Se evidencia la ejecucion del procedimiento para la elaboracion de las de
Tablas de Retencion Documental — TRD, presentadas por la IDUVICHIA,
bajo el radicado N°. 2019253944,

Las Tablas de Retencién Documental — TRD, presentadas por la IDUVICHIA,
bajo el radicado N°. 2019253944, cumplen con los requisitos para su
presentacion en los términos establecidos.

Se cumple con la evaluacion Técnica de las Tablas de Retencion Documental
- TRD, presentadas por la IDUVICHIA.

Por lo anterior, de acuerdo al concepto técnico de evaluacién de las Tablas
de Retencién Documental — TRD, presentadas por la IDUVICHIA, se
determina que cuentan con los lineamientos técnicos definidos por el
Acuerdo 004 de 2019 y demas normas concordantes.
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EL CONCEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS DE CUNDINAMARCA

En ejercicio de sus facultades legales, especialmente las consagradas en el Decreto
Departamental 0450 de 2016 “Por /a cual se crea y reglamenta el Consejo
Departamental de Archivo del Departamento de Gundinamarca — Sector Central”, el
Decreto Departamental 041 de 2018 “Por el cual se adiciona el Decrefo
Departamental 0450 de 2016” y el Acuerdo 004 de 2019, expedida por el Archivo
General de la Nacion “Por el cual se reglamenta el procedimiento para la
elaboracion, aprobacién, evaluacion y convalidacion, implementacion, publicacion e
inscripcion en el Registro Unico de Series Documentales — RUSD de las Tablas de
Retencion Documentai — TRD y Tabias de Valoracién Documental — TVD”, el cuai
en su articulo segundo define como convalidacién el “Hecho mediante ef cual |a
instancia competente certifica que las Tablas de Retencion Documental — TRD y
Tablas de Valoracion Documental — TVD cumplen con los requisitos técnicos de
elaboracion y aprobacién”.

CERTIFICA

Que el Instituto de desarrolio urbano, vivienda y gestion territorial de Chia —
Cundinamarca, en ejercicio de sus funciones, expidio las Acta 07 de 29 de mayo
del 2019, Acta 08 de 9 de Julio del 2019, Acta 09 de 10 de Julio del 2019 y Acta
12 de 18 de diciembre de 2019 por medio de la cual se aprueban las Tablas de
Retencion Documental, previo concepto favorable en su Comité de Gestion y
Desempeiio Institucional.

Que, por procedimiento interno del Consejo Departamental de Archivo, el equipo
evaluador contratado por la Gobernacién de Cundinamarca, dio a conocer Concepto
Tecnico Favorable, para proceder a su convalidacion definitiva.

(Ver Concepto Técnico adjunto, el cual forma parte integral de la presente
certificacion)
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Que, en virtud de Jo anterior, en cumplimiento a lo establecido en el articulo 14 del
Acuerdo 004 de 2019 y en aras de proceder a su aplicacion inmediata el Instituto de
desarrollo urbano, vivienda y gestion territorial de Chia — Cundinamarca solicito al
Consejo Departamental de Archivo la convalidacion de sus Tablas de Retencion
Documental.

Que en sesion del 01 de diciembre de 2021 el Consejo Departamental de Archivos
procede a expedir el presente Certificado de Convalidacion de la Tabla de Retencion
Documental del Instituto de desarrollo urbano, vivienda y gestion territorial de Chia
— Cundinamarca, de las cuales en concordancia con el articulo 19 del acuerdo 004
de 2019 el Secretario General de la entidad o quien haga sus veces, debera solicitar
al Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado la inscripcion de las
mismas en el Registro Unico de Series Documentales — RUSD dentro de los treinta
(30) dias habiles siguientes a la expedicion de la presente certificacion.

En constancia se firma a los 01 dias del mes de diciembre de 2021.
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EVELIA ESCOBAR PERDIGON MARTHA ELENA RODRIGUEZ BELLO
Presidenie Secretaria Técnica

Consejo Departamental de Archivos ~ Consejo Departamental de Archivos

Proyecta: Angela Patricia Fonseca Piza
Elaborg: Angie Catalina Murilio Bernal
Revied: Edwin Wilfredo Garay Garay
Aproba:  Martha Elena Rodriguez Bello

Secretaria General - Sede Admimistrativa.

Calle 26 51-53. Torre Central Piso 3. Codigo Postal
111321

Bogota, D.C. Tel/Fax. (1) 742 1808-7481783-7445605

i} ngiGot @ 1namarcaGob

AT




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29
	Page 30
	Page 31
	Page 32
	Page 33
	Page 34
	Page 35

