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- Adriana Cristancho | 35.477.780 ' Gestion financiera ~Adriana.cristancho@iduvichia gov.co
Felipe Vega | 11.200.653 ﬂ'ﬁnntrol-ﬁema_ ' | Felipe veua@idiichia gov.eo
i , -~  'Contratista apoyo gestion T Lnajamaica@iduvichia qov co
‘ Lina Jamaica 4_35'4?9'4{}3 _documental. T o

|___ORDEN DEL DiA ; ~

Llamadao a lista y verificacion de quérum. :
Lectura y aprobacion del orden del dia.
Aprobacion de las unidades a eliminar por cumplimiento de las Tablas de Retencion Documental de VIS

Proposiciones y Varios

B U W

Desarrollo :

Siendo las 3:00 de |a tarde, se da inicio a la reunion de Comité de Archivo, tomando la patabra la contratista Lina
Jamaica quien informa que en el Comité esta presente Adriana Cristancho persona que se encontraba a cargo del
archivo de VIS y quien hizo |a entrega a safisfaccion del inventario al responsable de archivo actualmente.

Seguido de esto la contratista Lina Jamaica explica que se realizé el mismo ejercicio de Banco Inmobiliario, que de
acuerdo con las TRD se tomaron fas unidades que en su disposicion final es la eliminacion y no requiere ningan otro
tratamiento.
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Los pasos que se realizaron para la identificacion de la unidades a eliminar fueron:

+ Se exfrajo el inventario documental de las serfes que son para eliminacion, teniendo presente las fechas de |
cierre de los expedientes.

« Las unidades documentales se sacan de las cajas, se realiza la revision de cada una, seguido de esto se
pasan temporalmente a unas cajas de eliminacion.

+ Se genera inventaric FUID para proponer al comité.
Se marca "Ebminacion 2018 "en sistema cada una de fas unidades documentales.

Se presenta ante el comité el inventario FUID con treinta (30) unidades de subsidios que no fueron asignados, y
veintidos (22) unidades de solicitudes de elaboracion de planss, documentos que perdieron su valor administrativa,
legal y probatorio, para un total de 52 Unidades Documentazles a eliminar.

Una vez verificado las unidades a eliminar, la contratista Lina Jamaica presenta 548 unidades que a pesar que ya |
cumplieron su tiempo de retencion documental no se pueden eliminar hasta que estén digitalizadas garantizando
sus atributos de integridad, disponibilidad y seguridad.

Toma la palabra la Gerente Nancy Camelo dando como alternativa, que la digitalizacién se puede realizar en los
scanner que actuaimente cuenta la entidad y resalta la importancia de iniciar con esta labor lo antes posible para .
poder cumplir con lo estipulado en las TRD y liberar espacio en el archivo fisico para nuevas unidades documentales.

Toma la palabra el Ingeniero Diego Chibuque informando que se cuenta con espacio suficiente en el servidar para el
' aimacenarmiento de la informacién a Digitalizar, ademas propone una segunda copia en un disco externo.
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Toma la palabra la contratista Lina Jamaica explicando que antes de proceder a la digitalizacion de estas unidades,
se debe realizar el proceso de organizacion cronoldgica, depuracion de documentos repetidos v foliacion, una vez
revisadas cada una de |las unidades si se puede proceder a |a digitalizacion de cada una de las unidades. Ademas
explica que son unidades facies de organizar y que no estan compuestas de mas de 30 folios cada una.

Toma la palabra la Gerente Nancy Camelo informando que se puede realizar esta labor durante el tiempo gue queda
del ano, con las personas que realizan trabajo social y apoyadas por la contratista Lina Jamaica y Leonardo Jiménez,
para iuege ser eliminadas en el ano 2018

Toma la palabra la Contratista Lina Jamaica infarmando que se iniciara la gestion para solicitar a una empresa la
frituracion de la infermacion a eliminar.

Siendo las 5:00F M. se da por terminado 12 reunion, se aprueba ta Eliminacion de 52 Unidades Docummentales de

VIS o - J

-I. ANEXOS

[nventario Docuemental VIS

k. COMPROMISOS

FECHA DE
ACTIV
CTIVIDAD RESPONSABLE COMPROMISO
Solicitud trituracion de unidades a entidad externa Lina Jamaica 25 ahiril
. - - _ I 1
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