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Llamado a fista y verificacion de quarum,
Lectura y aprobacion del orden del dia.
Aprabacion de las unidades a eliminar por cumplimiento de las Tablas de Retencidn Documental de BIM

Froposicicnes y Varios

oL bt

Cresarrolio

Siendo las 4:00 de la tarde, se da inicio a la reunion de Comité de Archivo, tomando la paiabra la contratista Lina
Jamaica guien procede a presentar las unidades documentales objeto de eliminacion segiun TRD del Banco

inmohiliario.

Explica que las unidades que se van a presentar son aquellas que su disposicion final es dnicamente eliminacién,
debido a que en la entidad no se lleva ningon proceso de digitalizacion que garaniice la conservacion digital a largo
plazo, Explica que se debe implementar este proceso debido a que por TRD existen varias unidades que ya
perdieron su  valor legal, administrativo y probatorio, siendo su disposicion final antes de la eliminacién es  |a
digitalizacion, garantizando la disponibilidad, integridad y seguridad de la informacion.
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Indica que se revisé la Tabla de Retencién Documental del Banco Inmobiliario las cuales fueron adoptadas por el
Concejo Municipal.

Los pasos que se realizaron para la identificacion de la unidades a eliminar fueron:

» Se extrajo el inventario documental de las series que son para eliminacion, teniendo presente las fechas de
cierre de los expedientes.

* Las unidades documentales se sacan de las cajas, se realiza la revision de cada una, seguido de esto se
pasan temporalmente a cajas de eliminacion

» Se genera inventarioc FUID para proponer al comité.
* Se marca “Eliminacion 2018 “en sistema cada una de las unidades documentales.

Al FUID se agregan quince (15) unidades documentales que no tienen ningun valor administrativo, legal ni probatorio .
debidc a que fueron unos procesos que se adelantaron de adquisicion pero punca fueron adquiridos por el
municipio por o cual se somete a consideracién de eliminacion.

Se adicionan veintinueve (29} unidades documentales de un proyecto llamado “Cultura y Vida’, fue un proceso que se
lewd a cabo en una administracion del Ex alcalde Fernando Sanchez para colocar andenes en ciertas zonas del
municipio, pero estos tampoco fueron adquiridos por el municipio, lo cual pierde su valor administrative, legal v
probatorio. Se somete a consideracion del comité para su eliminacion.

Se adicionan sesenta y ocho (68) unidades documentales que por TRD cumplieron su Tiempo de Relencién
Documentatl.
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Toma la palabra el Subgerente Javier Socha, quien pregunta cual es el paso a seguir y cudl 85 ol protocolo para la
eliminacion de las unidades propuestas.

Toma la palabra la contratista Lina Jamaica explicando que estas unidades a aliminar deben triturarse, generar un
acta de eliminacion, publicarla en la pagina de la entidad y posterior a esto deben borrar de la base de datos.

Toma la palabra la Gerente Nancy Camelo guien solicita gue se realice el mismo proceso con las unidades de IVIS.

Toma la palabra el Subgerente Javier Socha explicando que no se ha realizado la entrega formal al archivo y que se
debe realizar lo antes posible para gue guede la responsabilidad en las dos personas que manejan el archivo
actualmente,

Toma la palabra la contratista Lina Jamaica quien aclara que verificando algunas unidades de IVIS, estas no se
encuentran organizadas, la entrega se realizara a nivel de carpeta sin tener presente foliacién ¥ organizacién, sera
de la misma forma como se recibié Banco Inmobiliaria en su memento, seria muy dispendioso  recibir con
tratamiento técnico,

Se aprueba la eliminacion de ciento doce (112} unidades presentadas de Banco Inmobiliaric y gueda pendiente la
presentacion de las unidades documentales gue se deben eliminar en IVIS, para poder realizar un solo proceso de |
. aliminacion.

Siendo las 4:30 P.M. se da por terminado la reunién.

. |

. ANEXOS
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